
ĐẠI SỨ QUÁN VIỆT NAM TẠI ÁO 

 

VI.2. THỦ TỤC XÁC NHẬN HỌ TÊN 

 

Hướng dẫn chung: 

- Giấy xác nhận họ tên được cấp cho công dân Việt Nam để hoàn thiện hồ 

sơ tại các cơ quan chức năng của Áo (Sở hộ tịch, Sở cư trú…). 

- Một số cơ quan của Áo khi nhập dữ liệu của công dân Việt Nam đã bỏ tên 

đệm hoặc đưa tên đệm vào mục „andere Namen“ (tên gọi khác)1. Điều 

này gây khó khăn cho công dân khi giao dịch với các cơ quan chức năng 

của Việt Nam do tên trên hộ chiếu/giấy khai sinh Việt Nam khác với tên 

trên giấy tờ của Áo cấp. Đại sứ quán khuyến nghị công dân chỉ xác 

nhận họ và tên2. 

 

Hồ sơ:  

- Đơn đề nghị xác nhận họ tên;  

- 01 bản chụp hộ chiếu Việt Nam; 

- Lệ phí: chỉ thanh toán bằng tiền mặt. 

 

Nhận kết quả:  

- Đại sứ quán trả kết quả sau 5 ngày làm việc (5 Werktage). 

- Giấy xác nhận họ tên được cấp bằng tiếng Việt. Trường hợp đương sự yêu 

cầu cấp 1 bản bằng tiếng Đức, đương sự sẽ thanh toán chi phí cho bản 

tiếng Đức.  

 

Liên hệ:  

• Giờ mở cửa: thứ hai và thứ tư hàng tuần từ 9:00h đến 12:00h 

- Đại sứ quán đóng cửa vào các ngày nghỉ lễ của Việt Nam và Áo và trong 

các trường hợp đột xuất. Đương sự nên đọc thông báo trên trang web của 

Đại sứ quán trước khi đến giao dịch tại Đại sứ quán. 

- Đại sứ quán không trả lời qua điện thoại các câu hỏi liên quan đến lãnh sự 

trong thời gian tiếp khách lãnh sự. 

  

 

 
1 Ví dụ: thay vì Nguyễn Thị Hiền thì trên giấy tờ của Áo chỉ còn Nguyễn Hiền 
2 Ví dụ: Họ: Nguyễn, tên: Thị Hiền 

http://vietnamembassy.at/sites/default/files/don_de_nghi_xac_nhan_ho_ten.pdf
http://vietnamembassy.at/sites/default/files/danh_sach_nhung_ngay_nghi_le_cua_viet_nam_va_ao_nam_2025.pdf


• Địa chỉ:  

Botschaft Viet Nam 

Felix-Mottl- Str. 20 

1190 Wien, Österreich 

  

• Điện thoại: 

- Đại sứ quán trả lời qua điện thoại các câu hỏi liên quan đến lãnh sự vào 

các ngày thứ ba, thứ tư và thứ năm từ 14:00h đến 17:00h 

 + Tiếng Việt và tiếng Anh: +43 – 1 – 3680 755 10 

  

 

• E-Mail: consular@vietnamembassy.at 

 

mailto:consular@vietnamembassy.at


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

--*-- 

 

Kính gửi: Đại sứ quán Việt Nam tại Cộng hòa Áo 

 

Tôi là:  

Ngày sinh: 

Nơi sinh:  

Mang hộ chiếu Việt Nam số: 

Có giá trị từ     đến 

Địa chỉ cư trú tại Áo: 

 

 

 

Tôi đề nghị Đại sứ quán xác nhận họ tên cho tôi như sau: 

 

  Họ: 

  Tên: 

 

Tôi đề nghị Đại sứ quán cấp thêm cho tôi một bản xác nhận bằng tiếng Đức.    

Tôi xin chân thành cảm ơn./. 

 

 Wien, ngày………/………/202… 

(ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 


